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Anleitung zum Mittelabruf fir Projekte 2020
der Leitaktion 1
Mobilitat in der Berufs- und Erwachsenenbildung

Wenn Sie konkrete Mobilitaten planen und flir diese Teilnehmenden weitere Mittel (Reisekosten, Aufent-
haltskosen, sprachliche Vorbereitung, Kursgebiihren, Besonderen Bedarf oder AuBergewohnliche Kosten)
benotigen, so reichen Sie uns bitte folgende Unterlagen ein.

Schritt 1: Eingabe der Teilnehmenden ins Mobility Tool+

Geben Sie die Daten der Teilnehmenden vollstandig ins Mobility Tool+ ein.
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Schritt 2: Export der Teilnehmenden-Liste

Gehen Sie in das Reiterblatt ,,Mobilitaten Import — Export” und exportieren Sie eine Teilnehmenden-Liste
uber den Button ,Export XLS” und speichern diese zuerst auf lhrem PC/Laptop ab.
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Schritt 3: Bearbeitung der Teilnehmenden-Liste

Flihren Sie in dieser Liste bitte nur die Teilnehmenden auf, flr die Sie zu diesem Zeitpunkt die Mittel bendti-
gen. Andere Teilnehmenden loschen Sie bitte.
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Schritt 4: Mail mit Mittelabruf an die Nationale Agentur

Senden Sie bitte lhrem zustandigen Ansprechpartner aus dem Team ,finanzielle & vertragliche Projektbe-
gleitung (FVP“) eine Mail mit dem Wunsch einer Auszahlung der Teilnehmenden-Mittel (Abschlag) und fu-
gen Sie die bearbeitete Teilnehmenden-Liste bei. Sollten mehrere entsprechende Auszahlungswiinsche be-
stehen, dann wiederholen sich die Schritte.

Schritt 5: Auszahlung der Mittel fur Teilnehmende

Nach Prafung der Teilnehmenden-Liste Uberweist die Nationale Agentur die gewlinschten Teilnehmende-
Mittel (Abschlag) auf das Konto, welches in |hrer Finanzhilfevereinbarung angegeben ist.

© NA beim BIBB Seite 2von 2



