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Die fünf Dokumente für beruflichen Erfolg  
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Der europass Sprachenpass: 
Sprache als Brücke

Nicht nur fachliche Aspekte sind für den Erfolg im Berufsleben rele-
vant – gerade auch Sprachkenntnisse und soziale Kompetenzen erhö-
hen die Chancen auf dem Arbeitsmarkt erheblich. Indem der europass 
Sprachenpass die erworbenen Diplome und Zertifikate auflistet und 
Ihre sprachlichen Erfahrungen beschreibt, liefert er ein umfassendes 
Gesamtbild Ihrer Sprachkompetenzen. Das macht ihn zu einem wich-
tigen Plus für jede Bewerbung. 

Der europass Sprachenpass unterstützt Sie darin, sich selbst und Ihre 
Sprachkenntnisse richtig einschätzen zu können. Möglich wird dies 
mit Hilfe eines auf dem Europäischen Referenzrahmen basierenden 
Rasters, das sechs unterschiedliche Niveaus vorgibt. Auf dieser Basis 
können Sie Ihr Hör- und Leseverständnis, Ihr Sprach- und Interaktions-
vermögen sowie Ihre schriftliche Ausdrucksfähigkeit realistisch und für 
andere nachvollziehbar einstufen. 

Das Prinzip ist einfach: Sie laden den europass Sprachenpass unter 
www.europass-info.de herunter und speichern ihn auf Ihrem PC. Dort 
können Sie das Dokument jederzeit aktualisieren und um Ihre neu 
erworbenen Sprachkenntnisse ergänzen. Wie Sie beim Erstellen und 
Bearbeiten des europass Sprachenpass im Einzelnen vorgehen, erfah-
ren Sie ebenfalls auf der europass-Website. Hier wird die Bearbeitung 
des Dokumentes Schritt für Schritt dargestellt. Wichtige Tipps zum 
Sprachenpass erhalten Sie auch auf Seite 4 dieser Broschüre.

Übrigens: In den europass Sprachenpass können alle Sprachen einge-
tragen werden, nicht nur die aus den Ländern der Europäischen Union. 
Dabei können Sie sowohl Ihre Kenntnisse und Sprachniveaus als auch 
die Art des Abschlusses sowie eventuell erlangte Zertifikate eingeben.

Wie selbstverständlich 
bewegen wir uns heute in 
anderen Kulturen – die „Dis­
tanzen“ zwischen einzelnen 
Ländern scheinen immer 
geringer. Vor diesem Hinter­
grund gewinnen interkul­
turelle Kompetenzen zu­
sehends an Bedeutung. 
Sprache wird zu einer Brücke 
der Kommunikation. Doch 
wie gut sind die eigenen 
Sprachkenntnisse wirklich? 
Meist fällt die Selbsteinschät­
zung schwer, zumal dann, 
wenn geeignete Vorgaben 
fehlen. Genau diese Lücke 
füllt der europass Sprachen­
pass. Er bezieht sich auf den 
europäischen Referenzrah­
men für Sprachen und wird 
so zu einer Art „Kompass“ 
der interkulturellen Kommu­
nikation.

Klaus Fahle 
Geschäftsführer der  
Nationalen Agentur Bildung  
für Europa beim Bundes­
institut für Berufsbildung  
(NA beim BIBB)

„Der europass Sprachenpass zeigt, wie 

gut man eine Sprache verstehen, lesen 

oder sprechen kann. Damit steht er 

nicht nur für die eigene Kommunika­

tionsstärke, er belegt auch, wie sicher 

man sich in anderen Kulturen bewegt.“ 
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Ein „dickes Plus“:  
der europass Lebenslauf

Der europass Sprachenpass dokumen­
tiert, wie gut Sie eine Sprache spre­
chen, lesen oder verstehen können.  
Er ist somit ein Beleg für Ihre kommu­
nikativen und interkulturellen Fähig­
keiten. Seine volle Wirkung entfaltet 
er jedoch erst in Kombination mit dem 
europass Lebenslauf, dem „Dachdoku­
ment“ der europass Dokumente (siehe 
dazu auch Seite 6). Der europass 
Lebenslauf ist die Grundlage, um die 
eigenen Qualifikationen und Erfah­
rungen verständlich und in nachvoll­
ziehbarer Form zu dokumentieren und 
ein umfassendes Bild der eigenen Per­
sönlichkeit zu vermitteln. Er wird so 
erstellt, dass er formal korrekt ist und 
auch in anderen europäischen Ländern 
Anerkennung findet.

Dabei bleibt der Lebenslauf individuell  
und kann nach eigenem Wunsch 
gestaltet und aktualisiert werden. Er 
erfüllt zugleich jedoch alle Vorausset­
zungen, um national und international 
verständlich zu sein. Gemeinsam mit 
dem europass Sprachenpass wird er zu 
einem „dicken Plus“ bei jeder Bewer­
bung im europäischen Ausland. 

Ein Raster hilft bei der Selbsteinschätzung

Bevor Sie den europass Sprachenpass online ausfüllen, sollten Sie in 
jedem Falle das Raster zur Selbstbeurteilung beachten. Es hilft Ihnen, 
die einzelnen Felder des Sprachenpasses besser zu verstehen und 
sich selbst richtig einzuschätzen. Zusätzlich zur eigentlichen Einstu-
fung sollten Sie zudem auch stets angeben, wo, wie und mit welchem 
Abschluss die Kenntnisse erlangt wurden: ob an einer Universität, einer 
Sprachenschule oder im Rahmen eines anderen Arbeits- und Bildungs-
aufenthaltes. 

Bei alledem hat der europass Sprachenpass auch einen pädagogischen 
Charakter: Er bietet einen Anreiz, die eigenen Sprachkenntnisse zu 
vertiefen und neue interkulturelle Lernerfahrungen zu sammeln. Ent-
wickelt wurde das Dokument vom Europarat mit dem Ziel, gemeinsame 
und in ganz Europa anerkannte Kriterien zur Erfassung und Bewertung 
der Sprachkenntnisse zu schaffen. 

Was Sie beim Ausfüllen des europass Sprachenpass sonst noch 
beachten sollten, erfahren Sie auf den Seiten 4 und 5.
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Das Wichtigste auf einen Blick…

Jede Bürgerin und jeder Bürger kann den europass Sprachenpass nut-
zen. Dabei ist die Nutzung problemlos, denn das Dokument wird von den 
Bewerberinnen und Bewerbern selbst ausgestellt. Es bietet Ihnen die 
Gelegenheit, Ihre eigenen Sprachkenntnisse zu dokumentieren und im 
Rahmen des europäischen Referenzrasters einzustufen. Eine Chance, 
die Ihnen bei jeder Bewerbung Vorteile verschafft.

Da es sich beim europass Sprachenpass um eine reine Selbstbewertung 
von Fremdsprachenkenntnissen handelt, muss das Dokument nicht 
von einer offiziellen Stelle beglaubigt werden. Der Sprachenpass ist 
vielmehr ein Spiegelbild Ihrer persönlichen Sprachkompetenz. Damit 
es später nicht zu bösen Überraschungen kommt, ist es ratsam, die 
Selbsteinschätzung realistisch vorzunehmen.

Nach dem Ausfüllen sollten Sie das fertige Dokument lokal auf Ihrem 
eigenen Computer speichern, am besten im XML-Format. So können 
Sie Ihren Sprachenpass später jederzeit aktualisieren und ergänzen. 

Das vom Europarat entwickelte 
Europäische Sprachenport­
folio bietet allen, die eine 
Sprache erlernen oder erlernt 
haben, die Möglichkeit, ihre 
Sprachkenntnisse sowie den 
Prozess des Spracherwerbs 
und die eigenen kulturellen 
Erfahrungen darzustellen. 
Auf Basis des Portfolios 
wurden auch der europass 
Sprachenpass und das ihm 
zugrunde liegende Raster 
zur Selbsteinschätzung der 
eigenen Sprachkenntnisse 
entwickelt (s. Abbildung un­
ten). Mehr Informationen zum 
Europäischen Sprachenport­
folio finden Sie im Internet 
unter www.coe.int/portfolio.



5

Die Beispiele zeigen:  
Der europass Sprachen­
pass gibt eine klare 
Gliederung vor und listet 
Ihre Kenntnisse in über­
sichtlicher Form auf. 
Formulieren Sie dabei 
kurz und prägnant und 
führen Sie die Aspekte 
auf, die für Ihre Bewer­
bung relevant sind.
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Take 5 – die europass Dokumente

Der europass Sprachenpass ist eines von insgesamt fünf europass 
Dokumenten. Sie alle tragen dazu bei, dass durch eine strukturierte und 
transparente Darstellung der Schul-, Hochschul- und Berufsabschlüsse 
sowie sonstiger Lernerfahrungen ein klares Gesamtbild Ihrer Qualifi
kationen und Kompetenzen entsteht. Der europass liefert alle wesentli-
chen Informationen zu Ihrem Werdegang auf einen Blick. Er öffnet die 
Türen zum Lernen und Arbeiten in Europa und hilft, die Chancen des 
geeinten Europa sinnvoll zu nutzen. 

Während der europass Lebenslauf als „Dachdokument“ das ideale 
Dokument für Ihre Bewerbung darstellt, bildet der europass Mobilität 
die im Ausland bereits gesammelten Lern- und Arbeitserfahrungen ab. 
Er steht für die eigene Mobilität und den Mut, in anderen Ländern zu 
lernen und zu arbeiten. 

Die europass Zeugniserläuterungen sorgen dafür, dass Berufs
abschlusszeugnisse europaweit vergleichbar werden. Das europass 
Diploma Supplement leistet dies für den Hochschulbereich.

Alle fünf Dokumente sind zukunftsgerichtet. Sie orientieren sich dabei 
an Lernergebnissen und Kompetenzen. Immer mehr Institutionen, 
Kammern und Verbände gehen dazu über, die Dokumente des europass 
als verbindliche Vorlagen für ein Bewerbungsverfahren zu etablieren. 
Nutzen Sie diese Chance und profitieren Sie vom europass und seiner 
Dynamik im europäischen Arbeits- und Bildungsmarkt.

Die europass Dokumente im Überblick: 

1.	europass Lebenslauf
2.	europass Sprachenpass
3.	europass Mobilität
4.	europass Diploma Supplement
5.	europass Zeugniserläuterungen
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Wo Sie Infos finden…
 
Weiterführende Informationen zum Sprachenpass und zu den anderen 
Dokumenten des europass erhalten Sie unter www.europass-info.de. 
Die Internetseite der Nationalen Agentur finden Sie unter www.na-bibb.de. 

Weitere Links zum Thema:

•	www.europass.cedefop.europa.eu  
Der EU-Server, über den der europass Lebenslauf und der 
europass Sprachenpass ausgefüllt werden können

•	http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/index_de.html 
Webadresse der Generaldirektion Bildung und Kultur der  
EU-Kommission

•	www.lebenslanges-lernen.eu
Gemeinsame Website der Nationalen Agenturen (NA)  
für lebenslanges Lernen in Deutschland

•	www.eu-bildungspolitik.de
Portal zur europäischen Zusammenarbeit in der Bildungspolitik

•	www.anabin.de
Informationssystem der Zentralstelle für Ausländisches  
Bildungswesen zur Anerkennung und Bewertung ausländischer 
Bildungsabschlüsse

•	www.euroguidance.net
Website des Netzwerks EUROGUIDANCE zur Europäischen  
Bildungs- und Berufsberatung

•	http://ec.europa.eu/eures/ 
Europäisches Portal zur beruflichen Mobilität des Europäischen 
Beschäftigungsservices EURES (European Employment Service)

•	http://ec.europa.eu/ploteus/ 
Portal, das über Lernangebote und Weiterbildungsmöglichkeiten 
innerhalb der EU informiert

•	www.coe.int/portfolio
Website des Europäischen Sprachenportfolios

•	www.coe.int/lang 
Internetseite des Europarates zum Thema Sprachen 

Alle Informationen zum  
europass erhalten Sie hier:

Nationales Europass Center (NEC) 
in der Nationalen Agentur  
Bildung für Europa 
beim Bundesinstitut  
für Berufsbildung (NA beim BIBB)
53142 Bonn 
(Postanschrift) 
Tel: +49 (0)228  / 107-1676
E-Mail: europass@bibb.de
Internet: www.europass-info.de



www.europass-info.de

Te
xt

 u
nd

 G
es

ta
ltu

ng
: k

as
pe

rk
oe

pp
l k

om
m

un
ik

at
io

n 
un

d 
de

si
gn

, K
öl

n 
· T

ite
lb

ild
: ©

 C
hr

is
tia

n 
G

ra
ss

@
is

to
ck

ph
ot

o.
co

m
, F

ot
os

 im
 In

ne
nt

ei
l: 

Ve
er

 In
c.

 

Mit finanzieller Unterstützung 
der Europäischen Kommission, 

Generaldirektion Bildung  
und Kultur

Sollten Sie Fragen zum europass haben, können Sie sich an 
die Nationale Agentur Bildung für Europa beim Bundesinstitut  
für Berufsbildung wenden. Die Agentur fungiert als Nationales 
Europass Center in Deutschland. Weitere Informationen zum  
europass und seinen Instrumenten finden Sie im Internet unter 
www.europass-info.de. 
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