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1. Einleitung

Das Mobility Tool+ (MT+) ist eine webbasierte Oberflache fur die Verwaltung und Berichterstellung
von Erasmus+ Projekten. Es wurde von der Europaischen Kommission entwickelt und ist europaweit
verpflichtend fur alle Erasmus+ Mobilitatsprojekte und Strategische P artnerschaften.

Sie arbeiten mit dem Mobility Tool+in allen Phasen Ihres Projekts; Sie verwalten und uberwachen das
Budget Ihres Vorhabens, Sie dokumentieren den Projektfortschritt und Sie erstellen die Berichte zu
Ihrem Projekt (Zwischenberichte und Abschlussbericht).

Zu Beginn eines bewilligten Projekts spielt die Nationale Agentur die Grunddaten in das MT +ein (Pro-
jektnummer, Titel, Kontaktperson und zeichnungsberechtigte Person beim Projekttrager, Partner wie
Im Antrag genannt, Hohe der Vertragssumme). Im Anschluss erhalten die Kontaktperson und die
zeichnungsberechtigte Person automatisch eine ,Einladungs®-E -Mail mit einem Link zum MT +.

Der Zugang erfolgt uUber das EU Login (European Commission Authentication Service). Bei der ersten
Anmeldung durchlaufen Sie einige Schritte zur Registrierung und Passworterstellung, bei allen spate-
ren Benachrichtigungen loggen Sie sich direkt mit Inren Zugangsdaten ein.

Das sollten Sie grundsatzlich wissen

. Das ,Projekt” ist das oberste Ordnungskriterium im MT + Alle Arbeitsschritte beziehen sich auf
das zuvor ausgewahlte Projekt (z.B. Partner zuordnen, weitere Kontaktpersonen anlegen).
. Die E-Mail-Adresse der Kontaktperson und der zeichnungsberechtigten Person, die Sie der

Nationalen Agentur (z.B. im Antrag) mitgeteilt haben, ist im Hintergrund als identifizierendes
Element hinterlegt. Diese E-Mail-Adressen benotigen Sie zum Einloggen in das MT+. Einmal
angemeldet, sehen Sie ausschlieBlich die Projekte, die an diese E-Mail Adressen gebunden
sind.

. Sie konnen auch weiteren Personen Zugang zur Bearbeitung des Projekts gewahren.

. Andern sich Daten lhrer Einrichtung (Mail-Adresse der Kontaktperson, zeichnungsberechtigte
Person, Adressanderung), so benotigt die Nationale Agentur eine schriftiche Mitteilung daruber,
denn eine Anderung muss in verschiedenen Verzeichnissen aufgenommen werden. Eine
Adressanderung mussen Sie ebenfalls im Teilnehmerportal im Rahmen lhres PICs andern.

. Sollte sich der Name lhrer Einrichtung andem (Umfirmierung), so miissen Sie uns diese Ande-
rung schriftich mitteilen und zusatzlich diese Angaben im Teilnehmerportal andem und ggf.
neue Unterlagen hochladen.

. Die Oberflache des MT+ steht in deutscher Sprache zur Verfugung. Durch die kontinuierliche
Weiterentwicklung des MT+ kann es jedoch vorkommen, dass in einigen Bereichen englische
Begrifflichkeiten angezeigt werden.

2. Mobility Tool+ (MT+) aufrufen und einloggen

Wenn Daten eines Projekts in das Mobility Tool+ Ubertragen wurden, erhalt die Kontaktperson und die
zeichnungsberechtigte P erson eine E-Malil, die

. tber die Ubertragung der P rojektdaten in das Mobility Tool+ informiert,

. die MT + Projektnummer (Vertragsnummer) und den Projekttitel nennt,
. eine Kurzinformation zum Mobility Tool+ gibt,
. einen Link zur Erstregistrierung bzw. zur Anmeldung angibt.

Der Link fuhrt Sie zu dieser Adresse https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/
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Schritt 1: Geben Sie zuerst Ihre Mailadresse ein
Schritt 2: Gehen Sie auf Next

Schritt 3: Geben Sie Ihr Passwort ein

Schritt 4: Gehen Sie auf Sign in.

Nach der Anmeldung sehen Sie die Einstiegsseite des Mobility Tool+ (Home/Startseite) und finden
dort die Projekte angezeigt, die an lhre E-Mail geknupft sind.

2.1 Erste Registrierung, wenn noch kein EU Login-Zugang zur Kontaktmailadresse existiert

. Legen Sie einen EU Login-Zugang an und gehen Sie auf:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/reqister.cqi

Eu LOiI‘I oo o Ml fele)

- v
Ein Konto. viele EU Dlenste ECAS gewcroen? .
N K S

Neues Konto erstellen

| e flr mreme Nienit2er

Vorname

Nachname

E-Maid

E-Mai bastitigan

Sgracha der E-Mail

Peuaseh e

. Sie geben Ilhren Namen sowie die E-Mail-Adresse ein, mit der Sie bei der NA als Kontaktperson
registriert sind. Diese ist fur das Registrierungssystem das Erkennungsmerkmal. Geben Sie den
Sicherheitscode ein.
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L] Nach erfolgter Anmeldung erhalten Sie vom System umgehend eine E-Mail, die Ihren Benut-
zernamen enthalt sowie den Link zur Eingabe |hres Passworts. Achtung: Sie haben 1,5 Stun-
den Zeit, diesen Link zu bedienen und Ihr Passwort zu erstellen. Nehmen Sie sich deshalb fur
die Registrierung etwas Zeit und registrieren Sie sich in einem Arbeitsschritt. Falls die Zeit
Uberschritten ist, muss man das R egistrierungsverfahren wiederholen.

L] Geben Sie Ihr Passwort ein und bestatigen Sie es. |hr Passwort muss mind. 10 Zeichen umfas-
sen und sollte Grol3-/Kleinbuchstaben und Sonderzeichen enthalten. Etwa alle 6 Monate wer-
den Sie aufgefordert, das Passwort zu erneuern. Tipp zur Passworterstellung: Am einfachsten
ist es, sich einen eingangigen Satz zu uberlegen, das Passwort aus den Anfangsbuchstaben

der einzelnen Worter zu bilden und dabei bestimmte Buchstaben durch Sonderzeichen zu er-
setzen.

. Hinweis: Die Registrierung missen Sie nur einmalig vornehmen, auch wenn (etwa bei Ubertra-
gung eines zweiten Projektes ins MT+) die automatische E-Mail wieder eine Information zur
Registrierung enthalt.

3. Navigation und wichtige Befehle

Auf der Einstiegsseite des Mobility Tool+ finden Sie laufende und abgeschlossene Projekte aus den
Programmen ,Lebenslanges Lemen” und ,Erasmus+", die unter lhrer Mailadresse registriert sind.
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Im ersten Schritt wahlen Sie das Projekt aus, das Sie bearbeiten mochten

In der Einstiegsseite des Projekts finden Sie allgemeine Projektinformationen, wie z. B. Antragsjahr,
Projektlaufzeit, Vertragsnummer, Titel und die Einrichtung des Vertragsnehmers.
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3.1 Informationen zur Navigationsleiste

Die folgende Navigation steht Ihnen zur Verfugung:

Organisationen

Enthalt Daten zu lhrer eigenen Einrichtung und zu Partnereinrichtungen. Die
Daten wurden aus dem Projektantrag Ubertragen.

Kontakte

Hier konnen Sie weiteren Personen (z. B. Kolleginnen und Kollegen) Zugang
zum Projekt gewahren.

Project Management
and Implementation

Die Kosten fur das Projektmanagement und fur die Implementierung konnen
Sie — bis zur maximalen Forderhohe — beliebig auf die Partnereinrichtungen
verteilen.

Transnational P roject
Meetings

In dieser Kategorie geben Sie die jeweiligen Projekttreffen pro Partnereinrich-
tung an.

Intellectual Outputs

Hier konnen Sie die jeweiligen Personalkosten pro Partnereinrichtung eintra-
gen, die fur die Erstellung der ,Intellectual Outputs® benotigt werden.

Multiplier E vents

Falls Sie ein Multiplier Event geplant haben, kdnnen Sie hier die Kosten fur
inlandische und auslandische Teilnehmer/-innen angeben.

Learning, Teaching
and Training Activities

In dieser Rubrik konnen Sie fur die Teilnehmer/-innen an einer Teaching and
Training Activity die Reise- und Aufenthaltskosten sowie ggf. sprachliche
Vorbereitung eintragen.

Special Needs
Support

Unter diese Kategorie fallen Kosten, die in einem unmittelbaren Zusammen-
hang mit Teilnehmenden mit Behinderung bestehen.

Exceptional Costs

Hier erfolgen Angaben zu bspw. Unterauftragen oder Beschaffung von W a-
ren und Dienstleistungen.

Exceptional Cost

Falls Sie ,Sonderausgaben® flir eine mogliche Bankgarantie beantragt und

Guarantee bewilligt bekommen haben, werden diese Kosten hier eingeben.

Budget Budgetlbersicht der bereits ,verplanten® Mittel im Vergleich zum bewilligten
Budget.

Bericht Nachdem |hre Angaben zu den einzelnen Kostenarten vollstandig abge-

schlossen sind, konnen Sie in dieser Rubrik Thre Zwischen- und Endberichte
erstellen.

4. Anlegen von Kontakten

Legen Sie mogliche weitere Kontaktpersonen (z. B. Kollegen) an, die Zugang zu Ihrem Projekt erhal-
ten sollen. Wir empfehlen dringend, mindestens einer weiteren Person (bspw. einem Projektmitarbei-
ter) einen Zugang zum Projekt zu gewahren.

Dazu gehen Sie auf den Button Kontakte. Hier konnen Sie sich alle vorhandenen Kontakte anzeigen
lassen oder Sie legen direkt Uber +Create/Anlegen einen neuen Kontakt an. Die Kontaktperson und
zeichnungsberechtigte Person des Koordinators sowie die Kontaktdaten der Partnerorganisationen
wurden automatisch aus dem Antrag ins Mobility Tool+ Ubermommen.
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Beim Anlegen eines neuen Kontaktes offnet sich folgende Seite:

Contact Details
Wertz kdnnen nicht gespeichert warden

Organisaton

Katzenberger KG [Zuschussempfanger]

FralvHerr

Female

Nachname Kontaktperson

Muller

Abt/Fachbareich Position

XX WIMI

E-Mail

lochner@bibb.de

Zcichnungsberechtigte Bevorzugte Kontakiperson

Person |:| Zugang zum Projckt () View Accass to Project
w

|| (") No Access o Froject
-

Offizielle Adresse
Am Katzenhof 8

. Wahlen Sie die Organisation der Kontaktperson aus.

. Wahlen Sie aus, ob dieser Kontakt als ,Zeichnungsberechtigte Person®, und/ oder als ,bevor-
zugte Kontaktperson® vorgesehen ist.

. Geben Sie dem neuen Kontakt Zugang zum Projekt (Edit oder View).

. Wenn die Anschrift der neuen Kontaktperson identisch mit der Organisation ist, dann bestatigen
Sie dies und die Daten werden automatisch uberommen.

. Speichern Sie lhre Angaben.

Die neu angelegte Kontaktperson erhalt anschlieRend automatisch eine ,Einladungs-Mail“ vom Mobili-
ty Tool+ Falls fur die im Kontakt angegebene E-Mail-Adresse noch kein EU-Account existiert, muss
dieser noch angelegt werden (Erstregistrierung EU-Login s.0.).
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5. Angaben zu den einzelnen Kostenarten

5.1. Projektimanagement und -durchfuhrung (Projectmanagement and Implementation)

In dieser Kostenart sind folgende Aktivitaten forderfahig, abhangig von Art und Inhalte des Projekts:

. Planung und Koordinierung der Aufgaben, Aktivitaten und Leistungen

. Kommunikation mit P artner-Einrichtungen, Organisationen aus dem Arbeitsfeld, Multiplikatoren
oder der Nationalen Agentur

. Organisation administrativer Aufgaben

. Gestaltung von Lern-, Unterrichts- und Ausbildungsmaterialien

. Erarbeitung von Fortschritts-Dokumenten (wie Qualitatsplanen, Konzepten, Statusberichten,
Aufgabenstellungen, Protokollen, Projektplanen, Verbreitungsplanen usw.)

. Planung, Organisation und Durchfuhrung lokaler Projektaktivitaten

. Planung und Erstellung geeigneten Informationsmaterials (Broschiren, W ebsites usw.)

. Teilnahme an Veranstaltungen der NA.

Die Aufteilung der Kosten fur Projectmanagement and Implementation wird von lhnen vorgenommen
und kann von den Angaben im Antrag abweichen, jedoch konnen Sie die maximal bewilligte Forder-
hohe (im Beispiel 36.000,00 €) nicht Gberschreiten.

Project Management and Implementation

= export O bulk operaicrs

Farticipating Organisation Role Total

Musternzane und Sobne gteimbH Benchoeay 1o we *

"COMITATO PROMOTORE OFI L A RRETTRCF FFRROVIARIA SLIROPFA AN Al TA CAPAT TAMFRCI 7 PASSFGGERI |ICNF TORING 1M1

e
ANDIGFNOVAVFNEZIA-TRIESTF UIFIANA® i arevamente denamirzhile 2nche same NIRFTTRIGE FUROPFA TRANSTADANA® Partner 5.500.00€

AZPADO - Azaciatiz Evrep2ana Mantru Apararea Drapturilor Dm i £30C D€

251NN DM &

Approved Budget (by National Agency) LK S

Sollten Sie im Laufe des Projekts Anderungen vornehmen, so kénnen Sie diese Gber das Symbol des
Bleistifts vornehmen.

5.2. Landerubergreifende Projekttreffen (Transnational Project Meetings)

Diese Treffen dienen vor allem der Koordination der Projektarbeit, dem partnerschaftlichen Austausch,
der Organisation und Durchfuhrung administrativer und finanzieller Aufgaben und der Koordination
fachlicher Leistungen. Die Finanzierung dieser Kostenart ist ein Beitrag zu den Reise- und Aufent-
haltskosten der jeweiligen Mitarbeitenden der P artnereinrichtungen.

LénderUbergreifende Projekitraffen

TOMAATOPRCRCTIOSEFMALANRETTIICE FFREOVARIA FIRDPFA AD AL T2 CAPMCITA NERCTF PASSEGEES) | CNE.TH20.
MLUANWVGE ROVANUNLIA THILY 1 -V ANAT D bravemanie cencmimabde 2ache coma "L TIIUL CURLE LA TIHAN 'ALANA

LR T (8301 b
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Uber das Zeichen +Create/Anlegen gelangen Sie in die Eingabemaske fiir ein neues P rojekttreffen.

vack:cist | ransnational Project Meetings

M2ating ID Meeting Title

00256-TFM-00002 Treffen Wien

211212014 J0/41/2016

Pioject Duration

Datum Start Datum Ende
02/02'2018 04/02/2018

Jwufrzhmeorganisation Aufnahmeland

‘ AUSTRIATECH - GESELLSCHAFTDES B |7 Austria

Ab:buechen

. Geben Sie dem Meeting einen Titel

. Tragen Sie ein Start- und Enddatum ein

. Geben Sie die aufnehmende Einrichtung, das Aufnahmeland und den Zielort an
. Sind alle Angaben erfolgt, dann speichem Sie bitte Ihre Eingaben.

AnschlieBend geben Sie die Teilnehmer/-innen des Projekttreffens Uber +Create ein.

Meeting

Meceting ID: 00256 TPM C0OC02 Meccting Titlc: Tredcn Wen Datum $tart: C2/02/201¢€ Datum Ende: 04/32/2016
Aulnaluneorganisalion: Zielland. Ausbia Zielort: WEN

AJSTRIATECH GESELLSCHAFT

DES BUNDES FUR

IECHNOLOGIEIPOLINISUHE

MASSNAFMEN GMZH

Participant Form

Anzani dar |eiinghmar’ mnan Entsendeorganisation

2 Katzanbergar KG

Cntsendeland Cntsendeort
Germany V] Katzenbery

Entfernungskztegurie _ink cum Enllzimungsiechier Grant per parlicipant

| || a5

| otal (Calculated) | otal (Adjusted)
1150 1150

o

. Tragen Sie die Anzahl der Teilnehmenden pro entsendende Organisation ein

. Geben Sie die Entsendeorganisation ein

. Wahlen Sie das jeweilige Distanzband der Entfernungskategorie (laut Entfernungsrechner) aus
Die Berechnung erfolgt anschlieBend automatisch

. Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern.

Die Teilnehmer/-innen weiterer Eirichtungen konnen Sie erneut dber den Button +Create anlegen.
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5.3. Geistige Leistungen (Intellectual Outputs)

Die Finanzierung dieser Kostenart ist ein Beitrag zu den Personalkosten der jeweiligen Mitarbeitenden
der Partnereinrichtungen. Die Hohe richtet sich nicht nach den realen Personalkosten der einzelnen
Einrichtung, sondern nach den geltenden sog. Einheitenkosten je P ersonalkategorie. Die anzusetzen-
de Personalkategorie ist wiederum definiert durch die im P rojekt ausgeubte Tatigkeit — und nicht durch

die Position in der Hierarchie der P artnereinrichtung.

In dieser R ubrik erhalten Sie eine Ubersicht iber die bewilligte Gesamtsumme fiir diese Kostenart und

die beantragten Intellectual Outputs.

Uber das Zeichen +Create/Anlegen gelangen Sie in die Eingabemaske fiir ein neues Intellect. O utput.

Intellectual Outputs

Scarch In 1 records

& export ) hulk aperztiona

Namisiratve

Qutout Managers Monapors Icohnieeans  |zohmiean: Adrinistrabse suppcr: staf lotal

ldenthcation Output Worsing lotal leacheryiramersiiiesearchersifouth leachers/iramersii{ssearchara'routh Worsing
ttle Days (Celculated) 'Worker Working Days Worker Total (Calculetedl Days

1 lanch e n nme+« n .0Me n

lot2’ support sta-t lotsl ({(Calculstes)
1Calzulzted! Working Days {Calculstes)

rrNE N nTne 1nne

0 AL ,0J€ @

Intellectual Outputs

Oulpul Idenlification Quipul Type
C2 Methodology/guidelines

. . 01/12/2014
Projcct Duration

LO00E 0 5,00 €

Approved Budget (by National Agency)

Qulpul litle

Leitfaden

3011/2016

Datum Start Datum Ende
02/11/2015 = 15/07/2018

Avallable Language 1 Available Language 2
English

ntzlectual Oulpul Detailed Descriplion

Available Language 3

Dar Leitfaden......|

. Wahlen Sie eine Output Identfication (O1, 02, usw.) aus
. Wahlen Sie die Art des Outputs aus

1980 chas k:ﬁ

. Geben Sie dem Output einen Namen

. Geben Sie das Start- und Enddatum des Bearbeitungszeitraums an
. Wahlen Sie ggfs. eine verflgbare Sprache des Outputs aus

. Beschreiben Sie das Output kurz

. Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern

Anschliefend tragen Sie die Personalkosten der beteiligten Organisationen ein.
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Intellectual Outputs - Organisation

Rechtsyultiger Name

Katzenberger KG

MANAGERS

No. Of Working Days Daily Rate

0 280

TEACHERS/TRAINERS/RESEARCHERS/YCUTH WORXKER

No. Of Working Days Daily Rate

10 214

TECHNICIANS

Nn. Ot Working 11ays aily Rate

0 162

Land

Germany

Totzl (Calculated)
0.00

Total (Calculated)
2140

I0tal (Calciiaten)

0.00

Speichem
Leading?

4

Total (Adjusted)
0.00

Total (Adjusted)
2140

10tal (Arjusted)

0.0

. Wahlen Sie eine Partmereinrichtung aus

. Aktivieren Sie den ,Leading-Button“ falls es sich um die Leading-Organisation des Outputs
handelt

. Tragen Sie bitte die Arbeitstage pro Personalkostenart ein. Die Berechnung erfolgt automatisch

. Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern.

5.4. Multiplikatorenveranstaltungen (Multiplier Events)

Mit Multiplikatoren-Veranstaltungen werden Kosten fur die Organisation und Durchfuhrung entspre-
chender nationaler und landerubergreifender Konferenzen, Seminare und sonstiger Veranstaltungen
gefordert; die Hohe dieser Kostenart richtet sich nach der Anzahl der teiinehmenden P ersonen. Diese
Kostenart beinhaltet Kosten fur Saalmiete, Gasteverpflegung, Honorare flr Referenten, Dolmetscher,
Druckkosten fur Materialien, Technische Ausstattung und ahnliches (diese Ausgaben konnen also
nicht unter anderen Kostenarten wie bspw. AuRergewohnliche Kosten erneut geltend gemacht wer-

den).

Das eingesetzte Personal der Projektpartner ist unter dieser Kostenart nicht forderfahig!

Uber das Zeichen +Create gelangen Sie in die Eingabemaske zum Anlegen eines Multiplier E vents.
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. Wahlen Sie die E vent-ldentification aus (E1, E2, usw)

. Geben Sie der Veranstaltung einen Titel

. Beschreiben Sie die Veranstaltung kurz

. Wahlen Sie aus, zu welchem Intellectual Output das Multiplier Event gehort

. Geben Sie Start- und Enddatum der Veranstaltung an

. Wahlen Sie den Organisator der Veranstaltung aus und ggfs. geben Sie an, ob es sich hierbei
auch um die Leading-Organisation der Veranstaltung handelt

. Geben Sie die Anzahl der inlandischen und auslandischen Teilnehmenden ein. Die Berechnung
erfolgt automatisch

. Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern.
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5.5. Ausbildungs-, Unterrichts- und Lernaktivitaten (Leaming, Teaching Training Activities)

Diese Aktivitaten sollen dazu dienen, die allgemeinen Projekiziele besser zu erreichen. Abhangig von
der Art des Projekts konnen die folgenden Arten forderfahig sein:

Sog. blended mobilities, (gemischte Mobilitaten), in denen die Teilnehmenden der Projekt-
partner real (zwischen 5 und 60 Tagen) und zusatzlich in virtuellen Raumen zusammenarbeiten
KurzzeitmaBnahmen zur Fort- und Weiterbildung von Personal der Projektpartner (zwischen 5
und 60 Tagen —ab 2017 zwischen 3 und 60 Tagen)

Langzeit-Einsatze in Unterricht und Ausbildung von P ersonal der Projektpartner mit einer Dauer
zwischen 2 und 12 Monaten.

Fur Teilnehmende an einer LTTA konnen Reisekosten, Aufenthaltskosten und Gelder fur eine sprach-

liche Vorbereitung (bei Langzeitaufenthalten) angegeben werden.

Uber das Zeichen + Create/Anlegen gelangen Sie in die Eingabemaske fiir eine neue LTTA.

Ausdildungs-, Unterricnhts- und Lernaktivitaten

Busfon joeand il loe Kiowmn

Arnaanl de wlawe (Reisecyen foe
Nr der ANE A AlsLyp Langueit- Anzshl Desamizshl der Te nehiner-inesn mit Faktkossen Autentheltskosten Spesechliche Ubsrsesisnder und Drsamir.schuss
AldAar  Bagich Akdsravsyp Akt Begloltporsone Telrotwme 1 1nan Bebindcrung 1gosant |qasami) Usgrsrzing qobe9) e hngt)

EDA N MLE Boncied Nociy von L
. 8"3” . SENCT- emanden cer berudiche . - - - - f— -
c1 UNC BLENC r A urd Woiterdi X Q 3 C R500¢ Lse 000 200¢ 6552,20¢ 7 |
WOTFREL DUNE : N

¢ 3 C R fwe Ak 0 14850

oackto st Learning, Teaching and Training Activities

Activity

Nr. der Aktivitat Art der Aktivitat
c2 Short-term joint staff training events | ong-ferm activity?

Description of the activity

Erprobungskurs in Wien

1970 -Fas left

. Wahlen Sie die Activity-ldentification aus (C1, C2, usw)
. Wahlen Sie die Art der Aktivitat aus

. Geben Sie ggfs. an, ob es sich um eine Langzeit-MaBnahme handelt
. Beschreiben Sie die Aktivitat kurz
. Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern.

AnschlieBend konnen Sie Angaben zu den Teilnehmenden vomehmen.
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Teillnehmer/in

ID Telinehmearnin

Funsd Nimnne = B PR
Sina Meler

MODILITAT

IL Mcilitat
00258-MOE-000D1

DURATION

. . M2
Project Durslion

Dislurn Sl

071212015

Reisetage (max 2!
2

C Al Telinzhmenin

canna.lochner@gmx.de

Ml im Smie

11122015

Die Teilnehmer-ID mussen Sie nicht angeben
Geben Sie die E-Mailadresse sowie Vorname und Nachname des Teilnehmers an

Falls es sich um eine Begleitperson, einen Teilnehmenden mit Behinderung oder einen benach-
teiligten Teilnehmenden (geringere Moglichkeiten) handelt, kennzeichnen Sie dies bitte

Geben Sie den Beginn und das Ende der MaBnahme (ohne Reisetage) an. Die Berechnung der
Aufenthaltskosten erfolgt automatisch
Machen Sie Angaben zu eventuellen Reisetagen (2 maximal moglich). Die Reisetage werden
zu den Aufenthaltskosten addiert.

FRHOR 7 10

Cntsandeorganisatien Cntsendedand
Katzanberger KG Germany

fwtnahmaorganisaton Zisliand

AUSTRIATECH - GESELLSCHAFT DE! Austria

entternungsxategone _nk zum Ctferwncsrechner
100 - 1999 km

Cntsendzort

Berlin

BE Zompact view

Fogheil pra son

Telinehmerin mit

Bohimclering

Ceringere
Moy liclhikcilen

Non-CU Funded

Hohere Gewalt?

Roewechmeie Dapenr (Tage)
5

Funded Duration [days)
7

Crasmus Code der sendenden Organisotion

Erasmus Code der Autnahmaorganesation

IF a ditfersnl place of departurs oF amval 18 reported, plsass provide the reason Tor this difference

Frau Melsr reiste aus Berlin an, da dort Ihr zwelter Wohnshz Ist.

1034 thara o

Machen Sie Angaben zur Entsendeorganisation, zum Entsendeland und zum Entsendeort
Wahlen Sie ebenfalls die Aufnehmende Einrichtung, deren Zielland und Ort aus

Wahlen Sie das Distanzband laut Entfernungsrechner flr die Entfernungskategorie aus. Die
Berechnung der R eisekosten erfolgt automatisch

Sollte der Ab- oder Anreiseort vom Sitz der Einrichtung abweichen, so erlautern Sie diese Ab-
weichung im dafur vorgesehenen Feld

Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern.
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5.6 Zuschuss fur Teilnehmende mit Behinderung (Special Needs)

Unter diese Kategorie fallen Kosten, die in einem unmittelbaren Zusammenhang mit Teilnehmenden
mit Behinderung stehen. Die Finanzierung der Unterstitzung bei besonderem B edarf (Special Needs)
ist eine Finanzierung zusatzlicher Kosten, wie bspw. jener Kosten, die Menschen mit Behinderungen
oder ihre Begleitpersonen bei der Teilnahme an landertbergreifenden Lem- und Unterrichts-/ Ausbil-
dungsaktivitaten entstehen und die nicht durch die Kostenarten Reisekosten und individuelle Unter-
stutzung abgedeckt sind.

Uber das Zeichen + Create gelangen Sie in die Eingabemaske fiir Special Needs.

Special Needs Support Details

Organisation

Katzenberger KG

Anzahl der Tellnehmer/innen mit Behinderung Total Cost

1 500

Description

Taxikosten wegen Gebehinderung

1€70 ckars kef:

. Wahlen Sie die Entsendeorganisation aus, fur die Sie die Special Needs bendtigen
. Geben Sie die Anzahl der betroffenen P ersonen ein

. Geben Sie die tatsachlich entstandenen Kosten ein

. Begrinden Sie, warum Sie die Special Needs benotigen

. Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern.

5.7 AuRergewohnliche Kosten (Exceptional Costs)

Wie die Unterstutzung bei besonderem Bedarf so basiert auch die Kostenart AuRergewohnliche Kos-
ten/ Sonderkosten auf dem Realkosten-Prinzip, allerdings werden in diesem Fall nur 75% der Kosten
erstattet und maximal 50.000 EUR pro Projekt.

Diese Kostenart bedeutet einen Zuschuss fur den Projekttrager zu den tatsachlichen Kosten fur bspw.
die Beschaftigung von Unterauftragnehmern oder auch die Beschaffung von Waren und Leistungen.
Nur die Ihnen in lhrer Finanzhilfevereinbarung genehmigten Kosten konnen von |hnen forderfahig
verausgabt werden.

Uber das Zeichen + Create/Anlegen gelangen Sie in die Eingabemaske fiir Exceptional Costs.
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Aulergevdhnliche Kcsten

Fow b dlnigg cha Hastrmpuddiee tatwnchil -l Kindoan s onafdl ige Hosden (T5%)

Ll sl ingons aponc e €L00€

AL F £ E

Nahere Angaben zu Aullergewthnliche Kosten

Oryanisalion

Mustarmann und Séhns gGmbH

tatsarhliche Knsten Zuschussfahige Kasten (75%)

3000 €000

Beschreibung dor Kostenpesition

Ubersetzungen

. Wahlen Sie die Organisation aus, fur die Sie die Exceptional Costs benétigen
. Tragen Sie die tatsachlich entstanden Kosten (100%) ein

. Beschreiben Sie die Exceptional Costs kurz

. Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern.

5.8 AuRergewohnliche Kosten - Bankgarantie (Exceptional Cost Guarantee)

Kosten fur die Bereitstellung einer Bankgarantie, falls die Nationale Agentur eine solche gefordert hat.

Uber das Zeichen +Create gelangen Sie in die Eingabemaske fir die E xceptional Cost G uarantee.

Aulergewohnliche Kosten - Bankgarantie

Rechtsguiltigar Name tatsachliche Kosten Zuschussfahige Kostan (75%)

’ 12000 3000.00

. Wahlen Sie die Einrichtung aus, fur die die Kosten einer Bankburgschaft entstanden sind (in der
Regel der Projektkoordinator)

. Geben Sie 75% der entstandenen Kosten fur die Bankburgschaft an

. Sind alle Angaben erfolgt, dann bitte speichern.
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6. Budgetverwaltung

Das Budget Ihres Projekts ist in jeder Kostenart in die Kategorien ,Approved Budget® (Bewilligtes
Budget), ,Current Budget® (aktuelles Budget im MT+) und in ,% Current/Approved Budget” (aktuelles
Budget in % zur Bewilligung) unterteilt. Alle Betrage, die Sie in den jeweiligen Kostenarten eingeben
haben, werden hier summiert angezeigt.

Nichils zu sp=ichern

Budget Iranetere (% of Apprcvad Budget)

linimum Allnwed After Transfers To Anather Maxirmum Allowed After Transfers MNrom
BUUQOE Item Another Buuget Tem

Minimum Amount Maximum Amount

Appuwed Ruigel (hy S vl Apgaorved Actonding fa % af S al Apyuoves! Acivading lo % ol Currend Fadge (in % Cunrenlf&ppnoved
National Agency) Budgert Approved Budget Budpet Approved Budge: Modliity Toal) budget

Gesamt Projekt
samtsumme Proje §7,390.00 € £5,215.00%

Reduction of EU Grant a

Project management and
implameantation 24.000.00 € B0.0Q % 19,200.00 € 100.00 % 24 00000 € 24.000.00 € 100.00 %

460000 ¢€

Transnational Project
Mesctings 21,810.00 € B80.00 % 120.00 % 2617200 € 4.600.00 €

764000 €
8,030.00 € 80.00 % 120.00 % 7,640.00 <

| 26.000.00€

23,000.00€ 80.00 % 18,400.00 € 120.00 % 2760000 € 26,000.00€ 113.04 %

Learning, Teaching and ASTENIEY
Training Activities 5.500.00€ 80.00 % 120.00 % §75.00<

Intellectual Qutputs

Multiplier Events

Zusatzlich wird Ihnen der mogliche Korridor fur eine Budgetverschiebung angezeigt.

In lhrem Projekt besitzen Sie die in Art. 1.3.2 lhrer Finanzhilfevereinbarung beschriebenen Moglichkei-
ten und Grenzen von Mittel-Verschiebungen zwischen den einzelnen Kostenarten.

Sie sind berechtigt, bis zu 20% der Fordermittel aus den Kategorien Projektmanagement und Imple-
mentierung, landerubergreifende Projekttreffen, qualitativ hochwertige Produkte (Intellectual Outputs),
Multiplikatoren-Veranstaltungen, Bildungs-, Unterrichts- und Lernaktivitaten und aufllerordentlichen
Kosten auf eine beliebige andere Budgetkategorie zu ubertragen — jedoch nicht auf die Kostenart Pro-
jekt-management und Implementierung sowie aull erordentliche Kosten.

J egliche Ubertragung darf jedoch maximal zu einer Steigerung von 20% des urspringlichen, in An-
hang Il beschriebenen, Budgets dieser Kategorie fuhren. Sie konnen also keine Mittel in eine Katego-
rie verschieben, fur die urspringlich keine Mittel vorgesehen sind. Die einzige Ausnahme bildet hier
die Kostenart Unterstlitzung bei besonderem Bedarf/Zuschuss flr Teilnehmende mit Behinderung. In
diese Kostenart durfen Sie Mittel verschieben, selbst wenn hier urspringlich keine Mittel vorgesehen
waren, und der Aufwuchs in dieser Kostenart darf auch hoher als 20% sein.
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7. Berichte

7.1 Zwischenberichte (Progress-Report und Interim-Report)

Nachdem Sie die bereits durchgeflihrten Aktivitaten bei den entsprechenden Kostenarten angelegt
haben, konnen Sie einen Zwischenbericht erstellen. Hierflr gehen Sie bitte in den Reiter ,Berichte”
und klicken Sie auf ,Entwurf bearbeiten®.

Droje kt 2016-1-DEQ02-KAZ2C4-0C02S1 Projektamgaten  Organiszticnen  Kontakte  Projekimanagemant und -durchfihrung

Zuschuss fUr Teilnehmende mit Behinderung  Aullergawihnliche Kosten  Aufizrgewihnliche Kosten - Bankgarantie Eudcet  Eerichta

3eneficiary Reports
Intenimy/Progress Report (7) Abschlussbericht (0)

Interim/Progress Report - Interim Repori-1

Interim Berichtsentwurf verfugbar

Lntwurt Joermittiunc

17/05/2017

Interm/Pregress Report draft crezted vor 3 Stunden du-th NA Staff

EntwurT bearbciten

Der Zwischenbericht ist groBtenteils mit den Rahmendaten lhres Projektes vorausgefullt. Alle Budgets
aus den Eingaben der einzelnen Kostenarten werden ebenfalls automatisch tbertragen.

In diesem Beispiel mussen noch Angaben zu Pkt. 4
(Projektmanagement und -durchfihrung), Pkt 5 (Lan-
dertbergreifende Projekttreffen) und Pkt. 9 (Follow-up)
Projekt 2016-1-DED2-KA204-000291  Proekangben  ocanf  geémacht werden. Erst wenn alle ,Pflicht-Angaben® im
jeweiligen Bereich ausgefillt sind wird der Bereich mit
einem grunen ,Hakchen” gekennzeichnet.

European Commission

Mobil ity too| UEU2Netionale Agentur |

Zieschuss i Teln=hmends nol Behindenng AunBergewiihnliche Koslan

Danach erganzen Sie Angaben zum Budget bezuglich
einer weiteren Vorfinanzierungsrate.

w0ch nicht bereit 7ur Ubermittung Sofern Sie einen Progress Report erstellen, klicken Sie
e e e e e Do L unter Pkt. 10.1.1 ,Nein“ an; erstellen Sie einen Interim
Report Report und Sie erfullen die Bedingungen fur eine wei-
tere Vorfinanzierung (vgl. Finanzhilfevereinbarung Art.

1 Rabmenten 1.4.3), klicken Sie bitte auf ,Ja“.

2. Projektidentifikaton

3. Zusammenizssung cer befelligtan Ernchtungen
4. Projektimenagement und -durchfiihrung

5. Landcrubergrasiende Frojckitretfon

6. Gristice Leictungen [intcliccual cutputs)

7. Multipl katorenveranstaltungen

3. Ausbidungs-, Unterrchts- und Lernaktivitaten

9 Foll:wr-up

17 Budg=

‘@ Anharge
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10. Budget

o : - o Ir diesem Abs—hnif fird=n e Aren d2ialleten | be-bhck fiher ¢
[} Berichtsertwu gesgeichert vor ein oaar Sekundzn )

9% 10.1. Budgetiibersicht

noch nicht bereit zur Ubermitiung

7ur Ner htzse te 7unickxehren Nerir hts=antwrf drucken Mrevisw Nraft
Ikepcrt
Frojeblonsmaprmmad 1 arnhe Gibwag wilembe Gueostipge |
PIC dar Einrichtung und -durchfuhrung Projektireffon (intadloctu

Ae31Na32 1Hosare etarre

940337803 W LC 2.300LC
042471408 550 LC 6780LC

Gezami 220MLC H.S0LC

*. Ra-mzncaten

2. Projcxtidentifikation

3. Zusammenfassuny der selziiiglen Ennichlungen
. 10.1.1. Further Fre-financing request

4. I'rojestmanagament urd -durchruhrung

5. LanderGber greilends Projsll slfcn Are you requesting a further pre-filfggi

ti Geishge | eistungen (int=llectual ntruts) C Ja O Nen

7. Multipikatcrenvaranstaliungen

0. Ausbildungs-, Untermchis- urd Lemakinatsten

Interim Report

Im Falle eines Interim Reports erganzen nun bitte die bereits ausgegebenen Mittel und die Hohe der
gewunschten 2. Vorauszahlung.

10.1.1. Further Pre-financing request

Are you requesting a further pre-financing payment?
@ Ja (O Nein

Grant awarded as stated in your Grant

173.999.00 €
Agreement

Amount of Pre-financing payments already

received €9.59960€

Amount of pre-financing payments used

Amount of further Pre-financing payment requested by the beneficiary to the National Agency

Anlagen

Bevor Sie nun den Ubermittungsprozess beginnen, denken Sie bitte daran, dass Sie eine vom

gesetzlichen Vertreter unterzeichnete ,Ehrenwortliche Erklarung® dem Zwischenbericht beifligen
mussen.

Die Vorlage der Ehrenwortlichen Erklarung — passend zu lhrem Projekt - laden Sie sich im Bereich
~Anhange" herunter.

Nach Signatur scannen Sie das unterzeichnete Formular ein und fugen dieses bitte als Anhang dem
Bericht bei.
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Anhange

Ir dicsem Abschnitt masscn Sie zusatziche Dokumente anfCgen, cie far dic Fertigstzllung dos Ecrichts crforderich sind.

Liemrrtes Hatenvel imen hir ArhZng= 1]

Bitte beacnten Sie, cass alle unten cenannten Dokumente hizr hcengsladen werdan mossen bevor Sia Ihren Sericht orline Obarmittain.
Buvor Siz liren Schlussberichlan de Nationzle Agentur Gernrillsh, Gberpralen Sie bils, dass.

= dic Ehrenwortlichc Erklarung vem gesetzlichen Vertretor des Zuzchussempfangcrs untcrschricoen ict.

« zll2 natwendigen Irtarmatinnen 71 lhrem rojekd im Manilty  anll eingeirajen aind

= Sie das Benehtatormular in 2iner der nthmiellan sprachan der Frasmual radrammiander anagefiillt hanen
= Hie ale erforderlicnen Hokumente Fachgeladan haben

= e notwendinen lelegs, var 1n dar | nanrheleveranhaning getardert

DOVWNLOAD Ehrencridarung

Liste der hochgeladenen Dateien
DuclarativiClHonouw (3).pdl
0.06 Mt vor cin paar Sckunden

Weltere Datelen hinzuf(igen

Hara1 aswanien

Ubermittlungsprozess starten

Erst wenn 100% des Zwischenberichts ausgefiillt sind, kénnen Sie den Ubermitdungsprozess

beginnen.

Markieren der E hrenwortlichen Erklarung

Nachdem Sie den Ubermittlungsprozess gestartet haben, missen Sie die hochgeladene Datei, die

die Ehrenwortliche Erklarung beinhaltet, als Ehrenwortliche Erklarung markieren.

Ehrenwértliche Erklarung des Zuschussempfangers und Unterschrift

Btte laZzn Sle das Waigends POF (Enrenw il hs Erdarun?) nerunter, Mllen e 3us und ladsn €< ais Anhang hoch

POF downloaden

Liste dar hochgaeladanan Datelen

DaclarstionOfHenour (1) paf
L0510 vus 19 Minulen Deinhiilel Enrcimer Ache Srkanung MAa RILaun g agh i

\Waliare Catalen hinzutigan

Latet auswahion

Bitte markieren Ske die D3ke), diz 2 Enrenadicne Erkdanng enthal Nachster Schritt >

EHTENWORTLICHNE ERKLARUNC DATENSCHUTZIBESTIMMUNC CHECKLISTE
ODCRMITTLUNG DCSTATIGEN

Datenschutzbestimmungen

Lesen und bestatigen (akzeptieren) Sie die Datenschutzbestimmungen.

Checkliste

Uberprifen Sie die Checkliste und schauen Sie, ob Sie alle Voraussetzungen erfiillt haben.

Das Hochladen weiterer Dokumente — zusatzlich zur E hrenwortlichen Erklarung - ist nicht erforderlich.
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Voreingestellt ist die Option ,Nicht erledigt. Wenn Sie alle einzelnen Punkte abgearbetet haben,
mussen Sie manuell die Option ,Erledigt® aktivieren (durch Klick wird der Button ,Nicht erledigt® zu
.Erledigt®)

Erst wenn alle Punkte auf ,Erledigt’ stehen, kdnnen Sie mit dem nachsten Schritt fortfahren.

Checklist

Before submitting your report to the National Agency, please check that

The Declaration of Honour signed by the legal representative of the beneficiary organisation

All necessary information on your project have been encoded in Mobility Tool+

The report form has been completed using one of the official languages of the Erasmus+ Programme Countnes
You have annexed all the relevant documents

The necessary supporting documents as requested in the grant agreement

Next Step >

Ubemmittlung abschlieBen

Fur die elektronische Ubermittlung lhres Berichts driicken Sie den Button ,Bericht des
Zuschussempfangers tibermitteln“. Die Ubermittlung kann einige Minuten dauemn.

Ubermittlung bestatigen

Nachdcm Sic aut das Fcid "SBcncht dcs Zuschussemprangcrs ubermiticin® gexlickt haben, kenncn Sic keine Andcrungen am Bericnt, Inklusne Bucgetdatcn mehr
vornrehmen; Sie konnen jedoch wsiterhin der Berich: und die Anhange sinseken.

Ihrc N2tionalc Agontur wird Sic <ontakticren, talls ©5 Fragen oder notwendige Anderungcn gibt.

Bericht des Zuschussempfangers (bermittein

EI]R[NWOQ'LI("‘E CRKLARUNG DATCNSCIIUTZDCSTIMMUNG CHCCKLISTC

USERMITTLUNG BESTATIGEN

Wenn die Ubermitiung erfolgreich war, dann erhélt lhr Bericht den Status ,Ubermittelt‘. Der Bericht
wird ausschlielRlich elektronisch Ubermittelt, Sie schicken keine Printfassung per Post oder E-Mail an
die Nationale Agentur.
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7.2 Abschlussbericht

Zum erstmaligen Erstellen des Schlussberichts gehen Sie bitte in den Reiter ,Berichte” und klicken Sie
auf ,Bericht des Zuschussempfangers erstellen®.

AuBergewdhnliche Kosten  AuBergewohnlicne Kosien - Bankjarantie Budget Eerichte

Abschlussbericht

Bericht des Zuschussempfangers erstellen

Bitte klicken Sie dieces Feld an, um einen neuen Sencrt das Zuschussempiangers zu erstallen

Bericht des Zuschussempfangers erstelien

In die Entwurfsfassung Ihres Schlussberichts gelangen Sie Uber ,Entwurf bearbeiten”.

Entwurf verfugbar

Bittz stellen Sic zikher. dass Sic dic Pauschale far Oroanisatensche Unterstotzung angcben, die Sic fur Projcktmanagement und vorwaltung
in lhrem Proje<t vorausgabt haben, ocver Sic don finanzicllen Abschiussbericht cinrzichon. Hicrzu goben Sie bitie, falls noch nicht geschehen,
17 Ludget dzr bebreffzrncen Bebrag U Zroektmanzgemsant und -verwaliung ("Organsatonsche Unterstitzong”) Spaite "actuelles Uudgst (m
Mobility Tool)™ 2in und xlicken Sie suf "Speichermn”.

Berichtsentsaurf erstzlit vor cin caar Sckundeon durc Caring LOCHNER

Enlwui” bearbeilen

Der Schlussbericht ist teilweise mit den Rahmendaten lhres Projektes vorausgeflllt. Alle Budgets aus

den Eingaben der einzelnen Kostenarten werden ebenfalls automatisch Ubertragen. Sollten Sie
anschlieRend noch Anderungen im Budget vornehmen, so werden diese auch direkt in den E ntwurf

des Schlussberichts Ubertragen.

Fullen Sie anschlieBend die Punkte 1 bis 7 im Berichtsformular aus. Wenn Sie alle ,Pflicht-Angaben”
im jeweiligen Bereich ausgefullt haben, dann wird der Bereich mit einem griinen ,Hakchen*
gekennzeichnet.

Anlagen

Bevor Sie den Ubermittlungsprozess beginnen, denken Sie bitte daran, dass Sie eine vom
gesetzlichen Vertreter unterzeichnete ,Ehrenwortliche Erklarung” dem Abschlussbericht beifugen
mussen.

Die Vorlage der Ehrenwortlichen Erklarung — passend zu lhrem Projekt - konnen Sie sich im Bereich
~<Anhange” herunterladen:

Nach Signatur scannen Sie das unterzeichnete Formular ein und fligen dieses bitte als Anhang dem
Endbericht bei.

Weitere Dokumente konnen Sie uber den Button ,Datei auswahlen® hinzufligen.

Ubermittlungsprozess starten

Erst wenn 100 % des Abschlussberichts ausgeflllt sind, kénnen Sie den Ubermittlungsprozess
beginnen.
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Markieren der E hrenwortlichen Erklarung

Nachdem Sie den Ubermittlungsprozess gestartet haben, miissen Sie die hochgeladene Datei, die die
Ehrenwortliche Erklarung beinhaltet, als Ehrenwortliche Erklarung markieren.

Ehrenwortliche Erklarung des Zuschussempfangers und Unterschrift -

Please download the following PDF, fulfill it and uplcad it as an annax

PDF downloaden

Liste der hochgeladenen Datelen

j DeclarationOfHonour (8).pdf X
4 0.08 Mb vor ein paar Sekunden beinhalt2t Ehrenwortliche Erklarung Markierung aufheben

\\Veltere Datalen hlnzufugen
Datei zuswahlen

Flease mark ™ga fie that contains the declaration of honour Nachster Schritt »
o

EHHENWORI LI 'HE ERKLARUNG  DAIENSCHUIZBES IIMMUNG CHECKLISIE

[(DRFRMITTI IING RFSTATIGFN

Datenschutzbestimmungen

Lesen und bestatigen (akzeptieren) Sie die Datenschutzbestimmungen zum Endbericht.

Checkliste

Uberprifen Sie die Checkliste zum Abschlussbericht und schauen Sie, ob Sie alle Voraussetzungen
erfullt haben.

Checkliste

Bevor Sie Ihren Schiussberichi an die Nationale Agentur ibermitteln, abemprufen Sie kitte, dass:

ale notwencigen Informazionen zu Ihrem Froekt im Mobility Tool+ €ingetragen sind.

Sie das Berichisformular in einer der offiziellen Sprachzsn cer Erasmus+ Programmlander
ausgefullt haken.

Sie alle erforderlichen Dokumente hochgeladen haben:

Die Ehrenwortliche Erklarung, unterzeichnet vom gecetzlichen Vertreter der begunstigten
Orgarisation

dl2 notwennigen Belege, wie In der Finanzniievareinharning gefrdert

Sie ein FXemplar Aes ausgeruliten Formulars tur [nre eigenen | inferagen gespeither nder
ausgedruckt haben.

You have ugploaded the relevant results on the Crasmus+ Project Resulis Platform
http://ec europa.eu'programmes/erasmus-plus/projects/

Nachster Schritt »

EHRENWORTLICHE ERKLARUNC DATENSCHUTZBESTIMMUNG CHECKLISTE

UBERMITTLUNGC BESTATICEN
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Folgende Anlagen sind dem Endbericht beizufugen:

. vom gesetzlichen Vertreter unterzeichnete Ehrenwortliche E rklarung
. Belege fur die Kostenart ,Aul3ergewohnliche Kosten".

Damit die einzelnen Punkte der Checkliste auf ,Erledigt® angezeigt werden, klicken Sie bitte auf den
Button ,Nicht erledigt®. Erst wenn alle Punkte auf ,Erledigt® stehen, kdnnen Sie mit dem nachsten

Schritt fortfahren.

Ubermittlung abschlieRen

FUr die elektronische Ubermittung lhres Berichts driicken Sie den Button ,Schlussbericht Gibermitteln®.
Die Ubermittiung kann einige Minuten dauern.

Ubermittlung bestatigen

Wennr Sie auf das Feld *Schlussbaricht ubermitieln” klicken. kdnnen Se keinz weiteren Andarungen am
Schlusskcericht eder den Mobilitaten und 3udgctdaten mchr vornchmaen. Sic kérnnen jocdoch auch weitcrhin dic Daten
und Anhange sinsehen.

Inre Nationzle Agentur wird Sie Kontakusren, ralls es Fragen oder notwendiga /\ﬂOéfLﬂgBﬂ giot

Bericht des Zuschussempfangers Gbermitteln

EHRENWORTLICHE ERKLARUNG DATENSCHUTZBESTIMMUNG CHECKLISTE

OBERMITTLUNG BESTATIGEN

Wenn die Ubermittlung erfolgreich war, dann erhalt |hr Schlussbericht den Status ,Ubermittelt*. |hr
Projekt ist jetzt im Mobility-Tool+ gesperrt und Sie kénnen keine Anderungen mehr vornehmen. Der
Bericht wird ausschliellich elektronisch ubermittelt, Sie senden keine Printfassung an die Nationale
Agentur.

Abschlussbericht

Bericht des Zuschussempfangers wurde erfolgreich Obermitislt. Bitte warten Sie auf die Prifung durch thre
Naticnale Agentur

ADChiesz0c ki hesunizrden

Fur lhre Unterlagen laden Sie sich den ubermittelten Schlussberichtals PDF herunter.

Ihr Abschlussbericht wird nun von der Nationalen Agentur formal gepruft und zur weiteren Bearbeitung
angenommen. Falls jedoch Angaben oder Anlagen in |hrem Bericht fehlen sollten, so erhalten Sie
eine formale Nicht-Annahme (per E-Mail), mit der Sie um Nachbesserung gebeten werden. |hr P rojekt
wird dann wieder im Mobility-Tool+ freigeschaltet und Sie kénnen die notwendigen Anderungen
vomehmen.

Um Anderungen am Bericht vornehmen zu kénnen, Uberarbeiten Sie den bereits erstellten
Schlussbericht. Gehen Sie wieder in den Reiter ,Berichte® und erstellen Sie einen ,neuen”
Schlussbericht. Alle bisherigen Angaben aus |hrem vorherigen Bericht sind erhalten geblieben.
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Nachdem Sie die alle notwendigen Anderungen im Schlussbericht vorgenommen haben, kénnen Sie
den Bericht erneut Ubermitteln.

8. Kontakt

Sollten Sie weitere Fragen zu lhrem Projekt haben, kontaktieren Sie bitte Ihren Anprechpartner in der
Nationalen Agentur beim BIBB. Die fur Sie zustandigen Mitarbeiterinne und Mitarbeiter finden Sie in
der Kontaktbox auf unserer W ebsite www.na-bibb.de in der Liste der Ansprechpersonen fur geforderte
Projekte.

Fur allgemeine Fragen steht Ilhnen das Team Finanzielle und vertragliche Projektbetreuung Uber
unsere Hotline 0228-107-1700 germe zur Verfugung.

Die Hotline-Zeiten entnehmen Sie bitte unserer W ebsite: www.na-bibb.de.

Ebenfalls konnen Sie uns gern per E-Mail uber unser Helpdesk ,helpNA@ bibb.de“ kontaktieren.
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